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                                                          JÄTKUSUUTLIKU KALANDUSE HEAKS 
                                                  Toetab Euroopa Liit

EDUKAS  KOOSOLEKU  JUHATAJA…

.. teab, et koosoleku planeerimise mudel peaks olema selline: ettevalmistus – 40%; koosolek ise – 30%;  järeltöö – 30%.

Küsimused, mis aitavad Sul valmistuda:

· Kes koosolekul viibivad?

· Mis neile eriliselt muret valmistab või huvi pakub?

· Millised on nende eesmärgid, püüdlused ja nõudmised – eriti siis, kui on ette näha vaidlust tekitavate probleemide esilekerkimist?

· Kuidas sobitada nende individuaalsed eesmärgid, taotlused ja nõudmised ühtseks tervikuks?

· Kelle võimuses on mõjutada asjade kulgu?

· Milliste Sinu poolt soovitud tulemuste saavutamist eelistad ja millised asjaolud võivad nende saavutamist takistada?

· Kuidas õnnestub Sul kindlustada kõigi osavõtjate poolne efektiivne valmistumine koosolekuks?

· Mida tahad koosoleku lõpuks saavutada?

· Mida tahavad nemad koosoleku lõpuks saavutada?

· Missugused eelarvamused või eelnevad seisukohad nad endaga koosolekule kaasa toovad ja kuidas võivad need koosolekut mõjutada?

· Missuguseid ühiseid mõtteid või seisukohti võiks Sul nendega olla, et koosolekul üksmeelt saavutada?

· Mida võiksid öelda või teha, et neid ühiseid teemasid rõhutada, eriti koosoleku alguses?

Kasuta taustinformatsiooni 

Iga päevakorrapunkti kohta pead Sa andma ka taustainformatsiooni (näiteks eelnevalt kokkulepitud tegevussuunad jne), mis annaks arutelu jaoks vajaliku konteksti ja perspektiivi antud situatsioonis. Nii saavad osavõtjad parema ülevaate sellest, mida neilt oodatakse.

Soodusta kontrollitud diskussiooni
Stimuleeri arutelu, sest see on koosoleku eesmärgiks. Vastasel juhul võiks ju direktiivid ja märgukirjad laiali saata. Kogu arutelu tuleb hoida päevakorra raamides.

Samasugust järelvalvet tuleb rakendada igale teemale ettenähtud ajalimiidi suhtes.

Koostamisel kasutatud:
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